
Käsittelytoimien kuvaus – Liite 4 
 
16.5.2024 
 
 

 

Käsittelytoimien kuvaus 

 

1. Osapuolet 

 

Toimittaja  

Monetra Pirkanmaa Oy (Y-tunnus 2930111-4)  

Naulakatu 3  

33100 TAMPERE 

 

(jäljempänä "Toimittaja") 

 

Asiakas 

Pirkanmaan hyvinvointialue (Y-tunnus 3221308-6)  

Biokatu 12 

33520 Tampere 

 

(jäljempänä "Asiakas") 

 

2. Dokumentin tarkoitus 
 

Asiakas on tehnyt Toimittajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa 

Toimittaja toimii Asiakkaan ylläpitämään henkilörekisteriin kuuluvien henkilötietojen 

käsittelijänä.  

 

Tässä dokumentissa kuvataan palvelukohtaisesti käsiteltävät henkilötietoryhmät ja 

käsiteltävät henkilötiedot, joita Toimittaja henkilötietojen käsittelijänä tekee Asiakkaan 

puolesta. 

 

Henkilötietojen käsittelyssä on noudatettava Toimittajan ja Asiakkaan välistä Sopimusta 

sekä Asiakkaan ohjeita.  

 

3. Henkilötietojen tyypit ja rekisteröityjen ryhmät 

 

Osapuolet ovat sopineet, että Toimittaja käsittelee Asiakkaan puolesta Sopimuksessa sovitun 

palvelun tuottamiseksi tämän liitteen taulukossa kuvattuja Asiakkaan henkilörekisteriin 

kuuluvia henkilötietoja.  
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4. Käsittelyn luonne ja tarkoitus 

 

Osapuolet ovat sopineet, että Toimittaja tuottaa Asiakkaalle Sopimuksen mukaisia talous- ja 

henkilöstöhallinnon palveluita, minkä vuoksi Toimittaja käsittelee palvelutuotantonsa 

yhteydessä tämän liitteen taulukossa eriteltyjen henkilötietoryhmien henkilötietoja. 

 

5. Henkilötietojen käsittelyn kesto  

 

Toimittaja käsittelee tässä liitteessä yksilöityjä henkilötietoja Sopimuksen voimassaolon 

ajan. 

 

Palvelu Käsiteltävät 
henkilötietoryhmät 

Käsiteltävät henkilötiedot 

Palkanlaskennan ja 
palkkasidonnaisten 
henkilöstöasioiden palvelut  

Palkanmaksuun ja 
palvelussuhteeseen liittyvät 
tiedot 
 
Järjestelmän käyttäjät ja 
käyttöoikeusprofiilit 

Prima: 
Palkansaajan 
henkilötiedot, 
Palvelussuhteen tiedot, 
Palkanmaksun perusteet, 
Palkasta tehtävien 
jatkuvien pidätysten 
tiedot, Palkan 
maksatustiedot, 
Vuosilomatiedot, 
Poissaolot, Työhistoria ja 
palveluaikalaskenta, 
Palkkojen ja 
työnantajamaksujen 
kirjaustiedot; Järjestelmän 
käyttäjät ja heidän 
ryhmäkohtaiset 
käyttöoikeusprofiilinsa 
(käyttöoikeudet 
toimintoihin ja 
käyttöoikeusryhmiin) 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
Public Oy 

Kirjanpitopalvelut  Järjestelmän käyttäjätiedot 
Myyntilaskujen asiakkaat 
Ostolaskujen toimittajatiedot 
Laskuihin kirjatut tiedot 
Laskujen maksutiedot 

Intime: Monetran ja 
asiakkaiden 
käyttäjärekisteri, 
myyntilaskujen 
asiakasrekisteri sekä 
ostolaskujen 
toimittajarekisteri. 
Muistiotositteiden 
mahdollisesti sisältämät 
henkilötiedot. 
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Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
Public Oy 

Ostolaskupalvelut  P2P-järjestelmän 
käyttäjärekisteri 
Toimittajarekisteri 
(ostolaskujen toimittajatiedot, 
kts. kohta Kirjanpitopalvelut) 

P2P: Monetran käyttäjien, 
asiakkaiden käyttäjien ja 
tilintarkastajien 
käyttöoikeuksissa tiedot 
käyttäjän etu-ja 
sukunimistä, 
henkilönumero sekä 
sähköpostiosoite. 
Toimittajatiedoissa 
tilitiedot, osoitetiedot, 
yhteyshenkilöiden etu- ja 
sukunimi, sähköposti, 
puhelinnumero ja y-
tunnus. Mikäli kyseessä y-
tunnukseton toimittaja, 
tallennetaan syntymäaika 
ilman hetun loppuosaa. 
Laskuilla ja laskujen 
liitteissä 
lähtöjärjestelmästä tulevat 
tiedot. 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Basware 
Oyj, Visma Public Oy, 
Telia Finland Oyj 

Myyntireskontra- ja 
perintäpalvelut  

Järjestelmän käyttäjärekisteri 
Toimittajarekisteri 
Myyntilaskujen 
asiakasrekisteri 

Intime: Käyttäjätiedot: 
etunimet (kaikki), 
sukunimi, sähköposti, ad-
tunnus. Asiakasrekisteriin: 
asiakasnumero, etunimet 
(kaikki), sukunimi, 
osoitetiedot, 
henkilötunnus. 
Toimittajarekisteriin: 
etunimet, sukunimi, 
osoite, sähköposti, 
puhelinnumero 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
Public Oy 

Matkalasku-, matkahallinta- ja 
kululaskupalvelut 

Monetran asiakkaiden 
matkustukseen ja 
matkalaskujen ja kulujen 
maksatukseen liittyvät tiedot 
Järjestelmän käyttäjätiedot 

M2: Nimi, henkilötunnus, 
osoite, tilinumero, 
sähköposti.  Järjestelmän 
käyttäjät ja heidän 
profiiliensa mukaiset 
tiedot (käyttöoikeudet 
toimintoihin ja 
käyttöoikeusryhmiin) 
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Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
Public Oy 

Maksuliikennepalvelut Käyttäjätiedot 
Maksuliikenteeseen liittyvät 
tiedot 

Käyttäjien tiedot 
Maksuaineistoon 
mahdollisesti sisältyvät 
henkilötiedot, tiliotetiedot, 
tilitiedot, 
maksumääräyksiin liittyvät 
tiedot, maksutapahtumiin 
liittyvät tiedot 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: 
Nomentia Oy; 
Computer Program Unit 
Oy (CPU) 

Käyttöomaisuuskirjanpitopalvelut  Käyttäjätiedot Aditro Assets: Käyttäjän 
nimi, admin-tunnus, 
sähköpostiosoite.  
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
Public Oy  

Tilinpäätöspalvelut   Ei omia henkilötietoja, 
tiedot muihin prosesseihin 
liittyen. 

Sisäisen laskennan ja 
raportoinnin palvelut  

 Ei omia henkilötietoja, 
tiedot muihin prosesseihin 
liittyen. 

Laskutuspalvelut Laskutukseen liittyvät tiedot 
(eri järjestelmiä) 
Käyttäjätiedot 

Intime: 
Järjestelmäkohtaiset tiedot 
(asiakkaan 
laskutusjärjestelmästä 
riippuen), esim. 
laskutukseen, 
maksutietoihin, 
maksunsaajaan ja 
maksajaan liittyvät tiedot. 
Palkan takaisinperintää 
koskevat tiedot, nimi, 
osoite, henkilötunnus, Y-
tunnus, rekisterinumero/-
tunnus. Operaattori näkee 
laskuilla ja laskujen 
liitteissä 
lähtöjärjestelmästä tulevat 
tiedot. 
 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
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Public Oy, Telia 
Finland Oyj, CGI (RR-
esilläpito) 

Arkistointipalvelut Käyttäjätiedot 
Arkistoitavat tiedot 

MonetArkisto/Canon 
Thereforen 
käyttäjätietorekisteri ja 
PersonecFK-, M2- ja 
Intime-järjestelmissä 
syntyvän arkistoaineiston 
sisältämät henkilötiedot 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Canon Oy 

Työajanhallinta- ja 
vuorosuunnittelupalvelut 

 

Työntekijän identifioimistiedot 

Työntekijän 

palvelussuhdetiedot 

Työntekijän organisaatiotiedot 

 

Muut tunnistetiedot 

 

Työaikaa koskevat tiedot 

 

 

 

 

Poissaoloja koskevat tiedot 

 
Käyttöoikeuksia koskevat 
tiedot 

Nepton:  
 

Nimi 
Henkilönumero 
Henkilötunnus 
Sähköpostiosoite 
 
Työsuhteen alkupäivä 
Työsuhteen loppupäivä 
 
Perusyksikkö 
Kustannuspaikka 
Esimies 
Toimipiste 
 
RFID-tunniste työajan 
leimaamiseen kiinteään 
päätteeseen 
 
 
Käytössä oleva 
työehtosopimus 
Työaikamuoto 
Työaikaprosentti 
Viikkotyöaika 
Palvelussuhteen luonne 
(vakituinen, 
määräaikainen) 
Työajan asetusryhmä 
Suunnitellut työvuorot 
Toteutunut työaika ja 
keskeytykset 
 
 
Palvelussuhteen aikaiset 
vuosilomat ja poissaolot 
 
Käyttöoikeusrooli 
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Työvoimanhallintapalvelu  

Työntekijän 

identifioimistiedot 

 

Työntekijän 

palvelussuhdetiedot 

Työntekijän 

organisaatiotiedot 

 

Työaikaa koskevat tiedot 

 

 

 

 

 

 

Poissaoloja koskevat tiedot 

 

Käyttöoikeuksia koskevat 
tiedot 

Numeron:  
Palkansaajan henkilötiedot, 
Palvelussuhteen tiedot, 
Palkanmaksun perusteet 
 
Työntekijän osaamis-, 
pätevyys- ja koulutustiedot 
 
 
Työsuhteen alkupäivä 
Työsuhteen loppupäivä 
 
Perusyksikkö 
Kustannuspaikka 
Esimies 
Toimipiste 
 
Käytössä oleva 
työehtosopimus ja 
sovellettavat paikalliset 
sopimukset 
Työaikamuoto 
Työaikaprosentti 
Viikkotyöaika 
Suunnitellut työvuorot 
Toteutunut työaika ja 
keskeytykset 
Työntekijän mieltymykset ja 
rajoitteet 
työvuorosuunnittelun 
tueksi 
 
 
Palvelussuhteen aikaiset 
vuosilomat ja poissaolot 
 
 
Käyttöoikeusrooli 
 

Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Visma 
Aquila Oy 

Taloussuunnittelun ja  
-ennustamisen palvelu 

Järjestelmän käyttäjät ja 
käyttöoikeusprofiilit  
 
Palvelussuhteeseen liittyvät 
tiedot 

Insightsoftware Oy: 
 
Monetran ja asiakkaiden 
käyttäjien käyttöoikeuksissa 
tiedot käyttäjän etu- ja 
sukunimistä, sekä 
sähköpostiosoite.  

Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Nepton 
Oy 
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Palkansaajan nimi (ei 
hetua), Palvelussuhteen 
tiedot, Palkanmaksun 
perusteet, Vuosilomatiedot, 
Poissaolot, 
Palveluaikalaskenta. 
 
Henkilötietojen 
alikäsittelijä: Clausion 
Oy 

 

 


