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Kisittelytoimien kuvaus

1.

Osapuolet

Toimittaja

Monetra Pirkanmaa Oy (Y-tunnus 2930111-4)
Naulakatu 3

33100 TAMPERE

(jaljempana "Toimittaja")

Asiakas

Pirkanmaan hyvinvointialue (Y-tunnus 3221308-6)
Biokatu 12

33520 Tampere

(jaljempana "Asiakas")

. Dokumentin tarkoitus

Asiakas on tehnyt Toimittajan kanssa Sopimuksen, joka koskee sellaista palvelua, jossa
Toimittaja toimii Asiakkaan ylldpitimadan henkilorekisteriin kuuluvien henkilGtietojen
kisittelijana.

Tassd dokumentissa kuvataan palvelukohtaisesti kisiteltdvat henkilotietoryhmit ja
kisiteltavat henkil6tiedot, joita Toimittaja henkilGtietojen kasittelijaind tekee Asiakkaan
puolesta.

Henkilotietojen kisittelyssd on noudatettava Toimittajan ja Asiakkaan vilistd Sopimusta
seka Asiakkaan ohjeita.

. HenkilGtietojen tyypit ja rekisteroityjen ryhmiit

Osapuolet ovat sopineet, etta Toimittaja kasittelee Asiakkaan puolesta Sopimuksessa sovitun
palvelun tuottamiseksi tdméin liitteen taulukossa kuvattuja Asiakkaan henkilorekisteriin
kuuluvia henkilGtietoja.
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4. Kasittelyn luonne ja tarkoitus

Osapuolet ovat sopineet, ettd Toimittaja tuottaa Asiakkaalle Sopimuksen mukaisia talous- ja

henkilostohallinnon palveluita, minkad vuoksi Toimittaja kasittelee palvelutuotantonsa

yhteydessa timan liitteen taulukossa eriteltyjen henkilotietoryhmien henkilotietoja.

5. Henkilotietojen kiisittelyn kesto

Toimittaja kasittelee tissa liitteessd yksiloityjd henkilGtietoja Sopimuksen voimassaolon

ajan.
Palvelu Kasiteltavat Kasiteltavat henkilotiedot
henkil6tietoryhmat
Palkanlaskennan ja Palkanmaksuun ja Prima: .
palkkasidonnaisten palvelussuhteeseen liittyvat Palkgpga}aj an
henkilotiedot,

henkilostoasioiden palvelut

tiedot

Jarjestelman kayttajat ja
kayttooikeusprofiilit

Palvelussuhteen tiedot,
Palkanmaksun perusteet,
Palkasta tehtavien
jatkuvien pidatysten
tiedot, Palkan
maksatustiedot,
Vuosilomatiedot,
Poissaolot, Tyohistoria ja
palveluaikalaskenta,
Palkkojen ja
tyonantajamaksujen
kirjaustiedot; Jarjestelman
kayttajat ja heidan
ryhmaéakohtaiset
kayttooikeusprofiilinsa
(kayttooikeudet
toimintoihin ja
kayttooikeusryhmiin)
HenkiloGtietojen
alikisitteliji: Visma
Public Oy

Kirjanpitopalvelut

Jarjestelman kayttajatiedot
Myyntilaskujen asiakkaat
Ostolaskujen toimittajatiedot
Laskuihin kirjatut tiedot
Laskujen maksutiedot

Intime: Monetran ja
asiakkaiden
kayttajarekisteri,
myyntilaskujen
asiakasrekisteri seka
ostolaskujen
toimittajarekisteri.
Muistiotositteiden
mahdollisesti sisaltamat
henkilotiedot.
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Henkilotietojen
alikésitteliji: Visma
Public Oy

Ostolaskupalvelut P2P-jarjestelmin
kayttajarekisteri
Toimittajarekisteri
(ostolaskujen toimittajatiedot,
kts. kohta Kirjanpitopalvelut)

P2P: Monetran kayttajien,
asiakkaiden kayttdjien ja
tilintarkastajien
kayttooikeuksissa tiedot
kayttajan etu-ja
sukunimista,
henkilonumero seka
sahkopostiosoite.
Toimittajatiedoissa
tilitiedot, osoitetiedot,
yhteyshenkil6iden etu- ja
sukunimi, sahkoposti,
puhelinnumero ja y-
tunnus. Mikili kyseessa y-
tunnukseton toimittaja,
tallennetaan syntymaaika
ilman hetun loppuosaa.
Laskuilla ja laskujen
liitteissa
lahtojarjestelmasta tulevat
tiedot.

Henkilotietojen
alikésitteliji: Basware
Oyj, Visma Public Oy,
Telia Finland Oyj

Myyntireskontra- ja Jarjestelman kayttajarekisteri
perintdpalvelut Toimittajarekisteri
Myyntilaskujen
asiakasrekisteri

Intime: Kayttijatiedot:
etunimet (kaikki),
sukunimi, sahkoposti, ad-
tunnus. Asiakasrekisteriin:
asiakasnumero, etunimet
(kaikki), sukunimi,
osoitetiedot,
henkil6tunnus.
Toimittajarekisteriin:
etunimet, sukunimi,
osoite, sihkoposti,
puhelinnumero
HenkiloGtietojen
alikisitteliji: Visma
Public Oy

Matkalasku-, matkahallinta- ja Monetran asiakkaiden
kululaskupalvelut matkustukseen ja
matkalaskujen ja kulujen
maksatukseen liittyvat tiedot
Jarjestelman kayttajatiedot

Mz2: Nimi, henkilotunnus,
osoite, tilinumero,
sahkoposti. Jarjestelman
kayttajat ja heidan
profiiliensa mukaiset
tiedot (kayttooikeudet
toimintoihin ja
kayttooikeusryhmiin)
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Henkilotietojen
alikésitteliji: Visma
Public Oy

Maksuliikennepalvelut

Kayttajatiedot
Maksuliikenteeseen liittyvit
tiedot

Kayttdjien tiedot
Maksuaineistoon
mahdollisesti sisaltyvit
henkilGtiedot, tiliotetiedot,
tilitiedot,
maksumaarayksiin liittyvat
tiedot, maksutapahtumiin
liittyvat tiedot
Henkilotietojen
alikésitteliji:
Nomentia Oy;
Computer Program Unit
Oy (CPU)

Kayttoomaisuuskirjanpitopalvelut

Kayttajatiedot

Aditro Assets: Kiyttiajan
nimi, admin-tunnus,
sihkopostiosoite.
Henkilotietojen
alikisitteliji: Visma
Public Oy

Tilinpaatospalvelut

Ei omia henkilGtietoja,
tiedot muihin prosesseihin
liittyen.

Sisdisen laskennan ja
raportoinnin palvelut

Ei omia henkil6tietoja,
tiedot muihin prosesseihin
liittyen.

Laskutuspalvelut

(eri jarjestelmia)
Kayttdjatiedot

Laskutukseen liittyvit tiedot

Intime:
Jarjestelméikohtaiset tiedot
(asiakkaan
laskutusjarjestelmasta
riippuen), esim.
laskutukseen,
maksutietoihin,
maksunsaajaan ja
maksajaan liittyvat tiedot.
Palkan takaisinperintaa
koskevat tiedot, nimi,
osoite, henkil6tunnus, Y-
tunnus, rekisterinumero/-
tunnus. Operaattori nikee
laskuilla ja laskujen
liitteissa
lahtojarjestelméista tulevat
tiedot.

Henkilotietojen
alikisittelija: Visma
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Public Oy, Telia
Finland Oyj, CGI (RR-
esilléipito)

Arkistointipalvelut

Kayttajatiedot
Arkistoitavat tiedot

MonetArkisto/Canon
Thereforen
kayttajatietorekisteri ja
PersonecFK-, M2- ja
Intime-jarjestelmissa
syntyvan arkistoaineiston
sisaltamat henkilotiedot
HenkiloGtietojen
alikésitteliji: Canon Oy

Ty6ajanhallinta- ja
vuorosuunnittelupalvelut

Tyontekijan identifioimistiedot

Tyontekijan
palvelussuhdetiedot

Tyontekijan organisaatiotiedot

Muut tunnistetiedot

Tyoaikaa koskevat tiedot

Poissaoloja koskevat tiedot

Kayttooikeuksia koskevat
tiedot

Nepton:

Nimi
Henkilonumero
Henkilotunnus
Sahkopostiosoite

Tyosuhteen alkupaiva
Tyosuhteen loppupaiva

Perusyksikko
Kustannuspaikka
Esimies
Toimipiste

RFID-tunniste tyoajan
leimaamiseen kiintedan
paatteeseen

Kaytossa oleva
tyoehtosopimus
Ty6aikamuoto
Tyoaikaprosentti
Viikkotyoaika
Palvelussuhteen luonne
(vakituinen,
maaraaikainen)
Tyoajan asetusryhma
Suunnitellut tyovuorot
Toteutunut tyoaika ja
keskeytykset

Palvelussuhteen aikaiset
vuosilomat ja poissaolot

Kayttooikeusrooli
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Henkilotietojen
alikésitteliji: Nepton
Oy

Tyovoimanhallintapalvelu

Tyontekijan
identifioimistiedot

Tyontekijan
palvelussuhdetiedot

Tyontekijan
organisaatiotiedot

Tyoaikaa koskevat tiedot

Poissaoloja koskevat tiedot

Kayttooikeuksia koskevat
tiedot

Numeron:

Palkansaajan henkilotiedot,
Palvelussuhteen tiedot,
Palkanmaksun perusteet

Tyontekijan osaamis-,
patevyys- ja koulutustiedot

Tyosuhteen alkupiiva
Tyosuhteen loppupaiva

Perusyksikko
Kustannuspaikka
Esimies
Toimipiste

Kaytossa oleva
tyoehtosopimus ja
sovellettavat paikalliset
sopimukset
Tyo6aikamuoto
Tyoaikaprosentti
Viikkotyoaika
Suunnitellut tyovuorot
Toteutunut tyoaika ja
keskeytykset
Tyontekijan mieltymykset ja
rajoitteet
tyovuorosuunnittelun
tueksi

Palvelussuhteen aikaiset
vuosilomat ja poissaolot

Kayttooikeusrooli

Henkilotietojen
alikéasittelija: Visma
Aquila Oy

Taloussuunnittelun ja
-ennustamisen palvelu

Jarjestelmin kayttajat ja
kayttooikeusprofiilit

Palvelussuhteeseen liittyvit
tiedot

Insightsoftware Oy:

Monetran ja asiakkaiden
kayttajien kayttooikeuksissa
tiedot kayttiajan etu- ja
sukunimistd, seka
sdhkopostiosoite.
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Palkansaajan nimi (ei
hetua), Palvelussuhteen
tiedot, Palkanmaksun
perusteet, Vuosilomatiedot,
Poissaolot,
Palveluaikalaskenta.

Henkilotietojen
alikéasittelija: Clausion
Oy

MONETRA OY
PNisls e mesmekis - Limiin jo husormensa.




